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Aus Grinden der Einfachheit resp. der Lesbarkeit der vorliegenden Verordnung wurde darauf verzich-
tet, bei den Titeln und Funktionen auch die weibliche Form aufzufiihren; selbstversténdlich beziehen

sich alle entsprechenden Bezeichnungen in gleicher Weise auf Frauen und Manner.
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| Allgemeine Bestimmungen

Gesetzliche Grundlagen Art. 1
Die Sozialkommission ist eine Kommission mit selbstandigen Verwaltungsbefug-
nissen gemass § 56 des Gemeindegesetzes und Art. 28 ff. der Gemeindeord-
nung.

Soweit in diesem Reglement nicht anders bestimmt, ist die Geschéftsordnung des
Gemeinderates vom 1. Juni 1994 anwendbar.

Funktionsbeschreibung  Art. 2
Die im Geschéftsreglement der Sozialkommission verwendeten Amts- und Funk-
tionsbezeichnungen gelten grundséatzlich fiir beide Geschlechter.

I Aufbau und Arbeitsweise

Zusammensetzung/ Art. 3

Konstituierung Die Sozialkommission besteht mit Einschluss des Prasidiums aus 5 Mitgliedern.
Vier Mitglieder werden an der Urne gewahlt. Der Sozialvorstand vertritt den Ge-
meinderat in der Sozialkommission und stellt das Présidium. Die Sozialkommissi-
on konstituiert sich im Ubrigen selbst.

Aufgaben Art. 4
Die Sozialkommission besorgt die Aufgaben der Vormundschaftsbehérde sowie
das Firsorgewesen selbststandig. Die Aufgaben des Flirsorgewesens richten sich
nach § 7 des Gesetzes Uber die 6ffentliche Sozialhilfe und umfassen:

= Gewabhrleistung der persénlichen Hilfe
= Durchflhrung der wirtschaftlichen Hilfe
» Berichterstattung an die Oberbehérde
= Vernehmlassungen zu Gesetzesénderungen zu Handen des Gemeinderates
Die Aufgaben der Vormundschaftsbehérde richten sich nach den Vorschriften der
Bundesgesetzgebung und den kantonalen Ausfiihrungsbestimmungen.
Organe Art. 5
Die stédndigen Organe der Sozialkommission sind:
= die Sozialkommission als Gesamtbehdérde
= das Préasidium
» das Sozialsekretariat (Abteilungsleitung Soziales)
» das Vormundschaftssekretariat (Abteilungsleitung Soziales)

Beschlussfahigkeit/ Art. 6

Beschlussfassung Die Kommission ist beschlussféhig, wenn mindestens drei Mitglieder anwesend
sind; die Anwesendheit des Préasidiums oder dessen Stellvertretung ist erforder-
lich.

Jedes Mitglied ist zur Stimmabgabe verpflichtet, Enthaltungen sind nicht mdglich.
Bei Stimmengleichheit hat das Prasidium den Stichentscheid. Fir den Ausstand
gelten gemass § 70 des Gemeindegesetzes die Ausstandsbestimmungen des
Verwaltungsrechtspflegegesetzes.

Das Prasidium und das Sozialsekretariat haben flir die Beschlisse der Sozial-
kommission das gemeinsame Zeichnungsrecht.
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Stellvertretung

Art der Beschluss-
fassung

Ordentlicher Entscheid

Présidialentscheid

Zirkularbeschluss

Schweigepflicht

Kollegialitatsprinzip

Materielle Geschéfts-
fuhrung

Formelle Geschéfts-
fuhrung
Einberufung

Sitzungstermin

Aktenauflage

Akteneinsicht

Vorsitz

Erweiterter

Art. 7
Das Kommissionsprasidium wird, wenn es an der Ausiibung seiner Obliegenhei-
ten verhindert ist, durch die vom Gemeinderat gewahlte Stellvertretung vertreten.

Art. 8
Die Sozialkommission fasst ihre Beschlisse im Regelfall anlasslich von Zusam-
menkinften.

Dringliche Geschéfte der Sozialkommission kénnen durch die Verfligung des
Kommissionspréasidiums oder seiner Stellvertretung geregelt werden. Die Préasidi-
alverfigung ist anlasslich der nachsten Sozialkommissionssitzung zum Endent-
scheid zu fuhren.

Das Kommissionspréasidium kann fur dringliche Angelegenheiten eine Beschluss-
fassung der Sozialkommission auf dem Zirkularwege anordnen.

Art. 9

Die Verhandlungen der Sozialkommission sind nicht &ffentlich. Alle Teilnehmer
stehen unter Schweigepflicht. Uber samtliche im Zusammenhang mit der Behor-
dentatigkeit erworbenen Kenntnisse sind die Mitglieder der Sozialkommission zur
Verschwiegenheit verpflichtet.

Art. 10

Die Mitglieder der Sozialkommission verpflichten sich dem Kollegialitatsprinzip
und vertreten in ihrer amtlichen Funktion keine dem Behdrdenentscheid wider-
sprechende Meinung.

Art. 11
Die Geschéftsfihrung fir das Aufgabengebiet der Sozialkommission wird durch
die Abteilungsleitung Soziales besorgt.

In Ergédnzung zu den SKOS-Richtlinien wird die gesetzliche wirtschaftliche Hilfe in
Kompetenzrichtlinien geregelt.

Art. 12

Die Sozialkommission tritt zu Verhandlungen zusammen, so oft es die Geschéfte
erfordern. Sie wird im Auftrag des Kommissionsprasidiums oder auf Verlangen
von 3 Mitgliedern vom Sekretariat zu den Sitzungen eingeladen.

Das Sozialsekretariat ist fur die ordnungsgemésse Vorbereitung der Sitzungen
verantwortlich.

Die Verhandlungsgegensténde sind vor der Sitzung mit einer Traktandenliste be-
kannt zu geben.

Ordentliche Sitzungen finden in der Regel monatlich statt.

Die Antrage sind mit allen erforderlichen Akten bis eine Woche vor der Sitzung,
zur Einsicht aufzulegen.

Die zu beratenden Geschéfte sind spatestens fiinf Arbeitstage vor der Aktenauf-
lage dem Sozialsekretariat zu tGberweisen.

Die Mitglieder der Kommission sind verpflichtet, die Akten einzusehen. An der
Sitzung wird vorausgesetzt, dass das Aktenstudium in der fir die individuelle Be-
urteilung erforderlichen Tiefe erfolgt ist.

Das Présidium leitet die Kommissionssitzungen.
Das Préasidium kann Sachverstandige zur Beratung bestimmter Geschéfte beizie-
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Teilnehmerkreis hen. Diese haben an den Sitzungen kein Stimmrecht.

Es kdnnen auch Klienten vor der Gesamtkommission angehért werden.

Zustandigkeiten Art. 13

Sozialkommission Die Sozialkommission beschliesst tber die Sozialhilfeunterstitzung im Einzelfall

als Sozialhilfebehérde  und legt insbesondere die Unterstitzungshéhe, Auflagen und Weisungen fest.
Ausserdem entscheidet sie Uber Sanktionen und Bussen.

Die Sozialkommission Uberprift sdmtliche Unterstiitzungseinheiten mindestens
einmal jahrlich. Namentlich Gberprift sie die Unterstiitzungshdhe, den Sachver-
halt, die Zielsetzung, die Zielerreichung, die Termineinhaltung, die Geltendma-
chung von Leistungen Dritter (Subsidiaritdtsmaxime) und die Einhaltung von Auf-
lagen und Weisungen.

Sozialkommission Der Sozialkommission als Vormundschaftsbehérde obliegt die Erledigung der
als Vormundschafts- Aufgaben gemass Zivilgesetzbuch (ZGB) und Einfiihrungsgesetz zum ZGB (EG
behérde ZGB) sowie die Aufgaben gemass Nebengesetzgebung wie namentlich der Pfle-

gekinderverordnung.

Die Geschéfte geméass Jugendhilfegesetz werden durch die Sozialkommission
geregelt.

Die Mitwirkung an Anhdérungen (Gewahrung von rechtlichem Gehér) erfolgt durch
ein Mitglied des Gremiums nach Entscheid des Prasidiums der Vormundschafts-
behdrde.

Sozialsekretariat Das Sozialsekretariat legt der Sozialkommission die Antrage zur Einzelfallhilfe vor
und vertritt die jeweiligen Antrdge nach Massgaben der Sozialhilfegesetzgebung
sowie den kommunalen Reglementen und Weisungen. Es ist fur die Umsetzung
der Beschlisse der Sozialkommission verantwortlich.

Der Stelleninhaber leitet die Abteilung Soziales. Die Aufgabenerfillung wird im
entsprechenden Stellenbeschrieb geregelt.

Ein strittiges Verfahren wird grundsatzlich von der Sozialkommission geflhrt.
Kénnen die gesetzlich oder behérdlich angesetzten Fristen nicht eingehalten wer-
den, besorgt das Prasidium in Zusammenarbeit mit dem Sozialsekretariat die zeit-
lich korrekte Durchflihrung der Geschafte (Prasidialbeschluss).

Nicht traktandierte, ausserordentlich dringliche Geschafte kbnnen ausnahmsweise
auf Weisung des Présidiums anlasslich von Sozialkommissionssitzungen beraten

werden.
Vormundschafts- Das Vormundschafssekretariat ist fur die vormundschaftlichen Abklarungen, die
sekretariat Einleitung der allfalligen Massnahme, die Vertretung aller Geschéfte vor der Vor-

mundschaftsbehérde und die Ausfihrung der Beschllsse zusténdig. Insbesonde-
re ist der Stelleninhaber Anlaufstelle fir alle externen Mandatsfiihrer und Schnitt-
stelle zum Jugendsekretariat und zur Kinderschutzgruppe.

Ein strittiges Verfahren wird grundséatzlich von der Sozialkommission geflhrt.
Kénnen die gesetzlich oder behérdlich angesetzten Fristen nicht eingehalten wer-
den, besorgt das Prasidium in Zusammenarbeit mit dem Sozialsekretariat die zeit-
lich korrekte Durchfiihrung der Geschafte (Préasidialbeschluss).
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Présidium Das Présidium fasst vorsorgliche Beschllisse gemass Art. 7 Abs. 3 dieses Regle-
ments. Es kann Zirkularbeschllisse anordnen. Es fihrt Kollektivunterschrift zu
zweien zusammen mit dem Sozialsekretariat.

Das Prasidium der Sozialkommission ist verantwortlich fir:

» die quartalsmassige Orientierung des Gemeinderates und der Sozialkommis-
sion Uber die provisorischen Ausgaben und Einnahmen im Vergleich zum gel-
tenden Voranschlag sowie die Fallzahlen der Sozialhilfe

= die Beantragung von Nachtragskrediten

Ferner ordnet er die gesetzliche Prifung samtlicher Unterstiitzungseinheiten an
(§ 33 SHV).

Bei Préasidialentscheiden stitzt sich das Prasidium auf die fachlichen Empfehlun-
gen des Sozialsekretariats und des Vormundschaftssekretariats ab.

Finanzielle Kompeten-  Art. 14

zen Hinsichtlich der finanziellen Kompetenzen wird auf die Verordnung Uber die Aus-
richtung von Leistungen der gesetzlichen wirtschaftlichen Hilfe vom 1. Oktober
2006 und das Funktionsdiagramm vom 3. Marz 2004 verwiesen.

]| Schlussbestimmungen

Inkrafttreten Art. 15
Dieses Reglement tritt mit Beschluss des Gemeinderates per 1. Oktober 2006 in
Kraft.

Das bisherige Geschaftsreglement der Sozialkommission wird ersetzt.

Urdorf, 4. September 2006

Gemeinderat Urdorf

Gemeindeprasident Gemeindeschreiber

Werner Gutknecht Urs Keller
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